附件
范本一：
×××人民代表大会常务委员会

　　　　　　　×人规备〔××××〕×号　　　　　　　　　

关于《××××》的备案报告

×××人民代表大会常务委员会：

　　现将×××第×届人民代表大会（或者常务委员会）第×次会议于××××年×月×日通过的《××××》及其说明等有关文件一式20份报请备案。

　　

附件：1.××××人大常委会公告

　　　　　2.《××××》

　　　　  3.关于《××××（草案）》的说明

　　　　　　　　　　　

×××人民代表大会常务委员会

　　　　　　　　　　　　　　××××年×月×日　
范本二：

×××人民政府

　　　　　　　×府规备〔××××〕×号　　　　　　　　　

关于《××××》的备案报告

×××人民代表大会常务委员会：

　　现将×××人民政府××××年×月×日公布的《××××》及其说明等有关文件一式20份报请备案。

　　

附件：1.×××人民政府令

　　　　　2.《××××》

　　　　　3.关于《××××》的说明

　　　　　　　　　　　       ×××人民政府

　　　　　　　　　　　　　　 ××××年×月×日

　范本三：

政府规章和规范性文件备案登记表

	备案

编号
	政府规章或规范性

文件名称（报备文号）
	报 备

单 位
	报 备

时 间
	公 布

时 间
	施 行

时 间
	备案登

记时间
	备

注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


范本四：

政府规章和规范性文件备案审查登记表

	备案编号
	
	备案登记时间
	

	文件名称及字号
	

	文件公布时间
	

	文件制定机关
	

	内容摘要
	

	审查机构书面

审查意见（摘要）
	：

年　月　日

	常委会主任会议

研究意见（摘要）
	

	办理结果
	


范本五：

政府规章和规范性文件审查要求（建议）接收登记表

	提出审查要求（建议）
的单位或个人
	

	要求（建议）单位（人）联系方式
	

	要求（建议）审查的政府规章或规范性文件

名称、字号
	

	要求（建议）审查的政府规章或规范性文件

公布时间
	

	要求（建议）审查的政府规章或规范性文件

制定机关
	

	要求（建议）审查的

内容和理由
	

	备　注
	


接收时间：　　　　年　　　月　　　日　　　　　经手人：　　　　　　
范本六：

政府规章和规范性文件审查要求（建议）办理登记表

登记时间：　　　　年　　月　　日　　　　　    经手人：　　　　　　

	提出审查要求（建议）
的单位或个人联系方式
	

	要求（建议）审查的政府规章或规范性文件

名称、字号
	

	要求（建议）审查的政府规章或规范性文件

制定机关
	

	要求（建议）审查的政府规章或规范性文件

公布时间
	负责人：

年  月  日

	要求（建议）审查的政府规章或规范性文件

施行时间
	

	审查机构书面审查

意见（摘要）
	

	常委会主任会议研究

意见（摘要）
	

	办理结果
	

	反馈审查意见时间
	

	备　　注
	


范本七：

××××年度政府规章和规范性文件目录

	序 号
	政府规章或规范性文件名称、字号
	公布日期

	
	《　　　　　　　》
	

	
	《　　　　　　　》
	

	
	《　　　　　　　》
	

	
	《　　　　　　　》
	

	
	《　　　　　　　》
	

	
	《　　　　　　　》
	

	
	《　　　　　　　》
	

	
	《　　　　　　　》
	


　　　　　　　　　　　　填表单位（公章）：


